План работы

библиотекаря

 на 2013-2014г.

                                                                              Подготовила: 

                                                                              Макарова.И.А., библиотекарь
д. Буреть

Цель: 

       Оказывать помощь в образовательном процессе, привлекать читателей, расширять читательский круг.

Задачи:

         Обеспечить учебно-воспитательный процесс и самообразование учащихся и учителей путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания. 

        Научить школьников самостоятельному поиску информации.

        Формировать у школьников навыки независимого библиотечного 

пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

        Совершенствовать традиционные, и  освоение новых тезнологий при проведении библиотечных уроков и мероприятий.

        Содействовать целенаправленному экологическому воспитанию учащихся: пропагандировать знания о природе, культуре взаимоотношений учащихся с природой.

        Оказывать помощь педагогам и классным руководителям в воспитательном процессе.

  Направления:

       Развитие интеллектуальных и творческих способностей         обучающихся через индивидуальную и массовую работу с читателями. 

      Пропаганда литературы: нравственно-эстетической, экологической, Физкультурно- оздоровительной, трудовой и по здоровому образу жизни 

Основные функции школьной библиотеки:

1.Образовательная — поддержка и обеспечение об​разовательных целей, сформированных в уставе школы и в школьной программе.

2.Информационная — предоставление возможнос​ти использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

3.Культурная — организация мероприятий, воспиты​вающих культурное и социальное самосознание, со​действующих эмоциональному развитию учащихся

Деятельность   школьной библиотеки

	Содержание работы№

п
	        Срок

 исполнения

	1. Работа с фондом учебной литературы

	1 Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году

Комплектования фонда учебной литературы:

· формирование общешкольного заказа на учебники с учетом заме​чаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объ​единений;

· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
	сентябрь-октябрь

сентябрь

июнь

	· 2осуществление контроля выполнения сделанного заказа;

· прием и обработка поступивших учебников:

· оформление накладных.

· запись в книгу суммарного учета.

· штемпелевание.
	май

по мере поступления

	3Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	сентябрь

	4Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников 
	сентябрь

	5Оформление выставки «Знакомьтесь — новые учебники»
	сентябрь

	6Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	октябрь-ноябрь

	7Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов)
	сентябрь

	8Работа с резервным фондом учебников:

•
ведение учета;


• размещение для хранения;
	сентябрь-ноябрь

	9Пополнение постоянно действующей выставки «Книга — твой помощник и друг»
	в течение года

	2. Работа с фондом художественной литературы

	1Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду (для учащихся 1-4-х классов);  к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников)
	постоянно

	2Выдача изданий читателям
	постоянно

	3Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	постоянно

	4Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
	постоянно

	5Ведение работы по сохранности фонда
	постоянно

	6Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	постоянно

	7Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учеб​ников с привлечением учащихся
	декабрь, май

	Изучать читательские интересы учащихся и рекомендовать им литературу, помогающую в выборе профессии; организовывать выставки книг обобщает и систематизирует методические материалы, справочные данные о потребностях региона в кадрах и другие вспомогательные материалы (фотографии, вырезки, схемы, проспекты, программы, описания профессий); регулярно устраивает выставки литературы о профессиях по сферам
	в течение года

	3. Комплектование фонда периодики

	1Оформление подписки на первое и второе полугодия
	 октябрь, апрель

	
	
	
	


Работа с читателями

	Содержание работы№

п/п
	Срок

испол​нения

	1Обслуживание  учащихся, педагогов, технического персонала

школы, родителей
	постоянно

	2Рекомендательные беседы при выдаче книг


	постоянно

	3Беседы со школьниками о прочитанном
	постоянно

	4Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	по мере поступления

	5Конкурс «Лучший читающий класс» (2-8 кл.)
	октябрь

	Выставка  фотографий. «О родном крае», 
	ноябрь

	7Выставка «Птицы – наши верные друзья»
	март, апрель

	8Выставка одной книги «Это новинка!»
	по мере поступления

	9Оформление альбома «Нет места красивее, чем наше село» (достопримечательности села, каждому классу 2 листа, формат А-4)
	октябрь, ноябрь

	Работа с библиотечным активом

	1Заседание школьного библиотечного совета

-выборы библиотечного актива по классам

- составление плана работы

-рейды  по проверке учебников

-итоги проверки.

Операция «Помоги школьной библиотеке»
	март

	Работа с родительской общественностью

	1Выступление на родительских собраниях, конференциях: информирование о поступлении в школьную библиотеку учебной литературы, о чтении учащихся.
	май-июнь, сентябрь

	Работа с педагогическим коллективом

	1Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	Периодичес​ки (на совеща​ниях)

	2Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, на​правленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	июнь

	3 Подбор литературы ко дню учителя
	октябрь

	4 С.А.Есенин его любимые стихотворения
	ноябрь

	
	

	5Подбор литературы к Новогодним праздникам
	декабрь- январь

	6Подбор литературы к Вечеру- встречи, ко Дню защитника Отечества 
	февраль

	7Подбор литературы к Дню 8 марта, ко Дню птиц, ко Дню космонавтики
	март- апрель

ноябрь, декабрь

	8Выпускной вечер (подбор материалов 4,9,11-е  классы)
	май

	Работа с учащимися школы

	1Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно

	2Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение ре​зультатов просмотра до сведения классных руководителей
	один раз в четверть

	3Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотечно-информационном центре школьной библиотеки, о культуре чтения книг и жур​нальной периодики


	постоянно

	4Оформление выставки - рекомендации «Я — книга! , «Мы выбираем здоровье!», «Нет наркотикам», 


	 в течении года

	5Подготовка рекомендаций для читателей — школьников в соответствии с возрастными категориями
	постоянно

	6«Чтобы легче было учиться» — подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться в следующем учебном году
	май

	7Привлечение школьников к ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, пе​риодическому изданию
	по мере необходимост

	
	

	                Библиотечные уроки:  ( Библиотечно-библиографические и информационные знания — учащимся школы)

	11-й класс

Тема № 1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку? Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки)? 

Тема № 2. Правила обращения с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. Обучение простей​шим приемам сохранности книги (обложка, закладка, простейший ремонт)
	ноябрь

май

	2-й класс

Тема № 1. Роль и назначение библиотеки. Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг на полках. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе

Тема № 2. Структура книги. Кто и как создает книги? Из чего состоит книга? Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страни​ца, иллюстрация
	          ноябрь

январь

	3-й класс

Тема № 1. Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фа​милия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие (цель — формирование навыков самостоятельной работы с книгой, подготовка учащихся к созна​тельному выбору литературы)

Тема № 2. Выбор книг в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке? Первое знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь системати​ческого каталога с расстановкой книг на полках
	ноябрь

февраль

	4-й класс

Тема № 1. «Твои первые энциклопедии, словари и справочники». Представление о сло​варе, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное рас​положение материала, алфавитные указатели, предметные указатели

Тема № 2. История книги. Знакомство детей с историей книги от ее истоков до настояще​го времени. Древнейшие библиотеки
	декабрь

апрель

	5-й класс

Тема № 1. Как построена книга? Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Ис​пользование знаний о структуре книге при выборе, чтении книг, при работе с ними 

Тема № 2. Искусство книги. Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи иллюстрации с текстом, знакомство с манерой, «почерком» художника, его твор​ческой индивидуальностью
	декабрь

апрель



	2. Рекламная деятельность школьной библиотеки

	1Устная реклама (во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родитель​ских собраниях)


	постоянно

библиотечный совет

	2Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, прово​димых библиотекой)- Ввести рубрику   «Вести из библиотеки» 
	постоянно

библиотечный совет (редколлегия)

	3Оформление информационных стендов-папок:

· «Правила пользования книгой»;

· «Правила поведения в библиотеке»
	в течение года

	4Организация экскурсии учащихся младших классов в библиотеку


	в течение года

	5Информирование пользователей о режиме работы
	сентябрь

	6Неделя детской книги 

· «Здравствуй, книга детская» 1 класс;

· «Там, на неведомых дорожках …» (выставка по сказкам 

· А.С.Пушкина) 1-4 классы;

· Конкурс знатоков в области художественной литературы. (викторина по сказкам А.С.Пушкина) 2-4 классы;

· Мудрости начала (конкурсная программа по русским пословицам и поговоркам).


	март

	Выставка книг « Мой край родной»  
	Октябрь

	Профессиональное развитие сотрудников библиотеки

	1Участие в районных совещаниях школьных библиотекарей
	по плану районного МО библиотекарей

	2 Повторение биографии писателей
	в течение год

	3 Прохождение курсов библиотекаря
	по плану районного МО библиотекарей


Ответственная: Макарова.И.А.

